
証明書自動発行システム（パピルスメイト）操作手順 2020年4月

①カード操作画面
・学生証をリーダーへタッチしてください。
・北里大学学生証以外のカードは使用できません。

②パスワード入力画面
・4ケタのパスワードを入力します。間違えて入力した場合のリトライは3回です。
・初期パスワードは生年月日の月日4桁です。
・健康診断証明書が発行できない場合は、メッセージが表示されますので内容を確認
してください。
・成績証明書を発行するときは、どの時点までの成績が反映されているか確認してく
ださい。

③証明書選択画面
・成績証明書、在学証明書、卒業（修了）見込証明書、学割証、健康診断証明書の
ボタンが表示されます。

④発行部数選択画面
・必要な枚数を選択します。

⑤使用目的入力画面（学割証の場合）
・学割証を選択した場合、使用目的を入力する画面になりますので、目的を入力し
ます。複数枚出力する場合は、使用目的を枚数分選択してください。

⑥証明書選択画面
・学割証以外の証明書発行の場合は、手数料（1通200円）がかかります。選択した
内容が表示されますので、内容を確認のうえ表示された金額を投入してください。
・選択完了の場合は、『確定』ボタンを押します。

⑦入金画面
・表示金額を投入後、画面に発行ボタンが2つ現れます。領収書が必要な場合は、
「領収書あり」ボタンを押してください。お釣りのある場合は、このボタンを押した
後、釣り銭取出口に排出されます。（学割証のみの時は、発行ボタンは1つです）
・「領収書あり」ボタンを押した場合は、領収書取出口から発行されます。

⑧印刷画面
・証明書を印刷しています。選択した証明書は、排出口から1枚ごとに排出されま
す。取り忘れのないようご注意ください。

発行
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証明書自動発行機（パピルスメイト）について

証明書自動発行機の設置場所及び稼働時間
　※学割証・証明書は北本キャンパスを除くどのキャンパスの発行機でも発行することが可能です。

　　学生証（IC カード）が読み取られない場合は、所属学部等事務室に申し出てください。

キャンパス 設置場所 稼働時間

相模原キャンパス
医学部Ｍ 1 号館１階　事務室前ホール
Ｌ 1 号館 1 階　　　　正面玄関ホール 月曜日～土曜日：8 時～ 20 時

※休日及び大学休業日は稼動しません白金キャンパス プラチナタワー 1 階

十和田キャンパス 獣医学部 1 号館 1 階　学生課前ホール

新潟キャンパス 保健衛生専門学院本館 1 階　正面玄関ホール
月曜日～金曜日：8 時～ 18 時
土曜日　　　　：8 時～ 14 時
※休日及び学院休業日は稼動しません

北本キャンパス 看護専門学校 1 階　　　　　正面玄関ホール
月曜日～金曜日：8 時 30 分～ 17 時
※休日及び学校休業日は稼動しません

　発行可能な証明書はこちらをご確認ください。

　証明書自動発行機発行可能な証明書一覧

　　時期により発行できる証明書が異なります。詳細は所属学部事務室へお問合せください。

証明書種別 料金
対象学生

発行開始日 留意事項 お問合せ先
学部 大学院 専門学院 専門学校

在学証明書 200 円 ○ ○ ○ ○ 4 月初旬

所属学部／
研究科等
事務室／
教学センター
事務室

卒業見込証明書 200 円 ○ − ○ ○ 4 月初旬
最高学年

在学時のみ

修了見込証明書 200 円 − ○ − − 4 月初旬
最高学年
在学時

成績証明書 200 円 ※ ※ ※ ※
※		対象別に取り扱

いが異なるので
確認すること。

健康診断証明書 200 円 ○ ○ ○ − 5 月初旬
抗体価

記載なし

学生割引証明書
（学割証）

無料 ○ ○ ○ ○ 4 月初旬 年間 10 枚




